agrupamento de escolas q
fernando pessoo
s

ta marlia.dao.felr

Plano de Ocupac¢ao dos Alunos
2014 -2015

Agrupamento de Escolas Fernando Pessoa



INDICE

1. ENQUADRAMENTO ...cccitiiiurtiiissneeiiissnnesiissneesisssseesssssssessssssstessssssesssssssessssssssesssssssesssssassesssssnsesssssnsens 3
7 60 1\ 0l I 0 4
3. OPERACIONALIZAGAOD.......ceetrueerrneeseeseessssetssssestssssestssssessssssessssesssssssssssssessssssesessssessssssssessssesssssenes 4
3.1. NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAQ PRE-ESCOLAR.......couerererrerereeresesssesessesesessssesessssesensesenenens 4
3.1.1. Jardins com mais de UM JUBAr.......ccoiiiiiiiiii 4
3.1.2.Jardins COM TUBAr UNICO c.cceeeeiieiiecee e 4
3.1.3. Quando a previsdo de falta excede 05 3 dias.......ccceviiiiiiii 5
3.2. NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO DO 1.2 CEB.....ccceevrueereernernsenseessessesessessssessssssssssssessensenes 5
3.2.1. Permuta d@ AUla ...ccoouuiiiiiiiiiee e s e e e e e e 5
3.2.2. Escolas basicas do 1.2 ciclo com mais de 2 TUMIAS ...cocovmiireiiiiiiiei ittt 5
3.2.3. Escolas basicas do 1.2 Ciclo COM 2 TUMMAS .....evveeiiiiiiiee ettt et e s snreee e 6
3.2.4. Cas0S EXCECIONAIS ...eevviiiiiiiiiiiiiiiiii 6
3.3. NA ESCOLA-SEDE ........coeiiieieiiieneeiiieeeisieseessssase s sssas e ssssase s s s as e s s s as e s s s sase e s s s san e e s s sneessssnnnensses 6
3.3.1.PermuUta de AuUla .....cc..eeiiiee e e e s e e 7
3.3.2. Reposicaodeaula.............oo 8
3.3.3. Atividades Educativas de OCUPagA0.............ccoeiiiiiiiiiiii 8
3.3.3.1. Dinamizadas pelos docentes da bolsa de OCUPACA0........uvvvviiiiiiiiiriiieiiieeiirreirrrereeeeerreereereae. 9

I T T Y To T o - Yo I =1y ¥ e Lo TP PPPPPPPPRS 11
30303030 ClUDES. .ttt ettt e e s et e e s bt e e e anneeeeaan 11

R R R o) [ =] o L PP PP 11
3.3.3.5. Ap0io PedagOgiCO ACTESCIAO ..uuvviiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeereeeeeseereereereeareesssssssarsssrsressssssrsrasrrrssrrannes 12
3.3.3.6. 5a1aS dE ESTUAOD ...eeiiiiiiiie ittt ettt st e e e e s e e e e areeeeeaa 12
3.3.4. Acompanhamento em situagdes que envolvam a aplicacdo da medida disciplinar................. 12
corretiva de «ordem de saidadasalade aulam .........co.coeoiiiiiiiiiiiii 12
3.3.5. Ocupagdo NosS temMpPoS VIS ... 13
4. AVALIACAO DAS ATIVIDADES DE OCUPAGAD .......cceeiiiieiereseesessesessessessessessessessessessessessessessessanss 13
5. DIVULGAGAD.......coieeieeeecieeneeeesesesessessessessessessessessessessessessessessessessassessessessessessessassessessessessessessansan 13
LY Yo O 14
7. ENTRADA EM VIGOR ....uiiiiieeiiiiiiiienieeiiitiiisseaeeeisssttsesssssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssnnsssssssssssssnnns 14



1. ENQUADRAMENTO

A apresentacdo deste plano de organizacdo, gestdo e avaliacdo das atividades de Ocupacdo dos Alunos
enguadra-se no estipulado na legislacdo vigente, n.2 2 b) do artigo 7.2, do Despacho Normativo n.2
6/2014, de 26 de maio, artigo 82.2 do Decreto-Lei n241/2012 e artigos 31.2 e 32.2 do Regulamento

Interno.

O plano visa criar as condi¢des necessarias para a ocupacao plena dos alunos, durante o seu horario
letivo, na situacdo de auséncia do docente titular de turma/disciplina, e, ainda, durante os tempos

livres no periodo de permanéncia no estabelecimento escolar.

Assim, sdo objetivos deste plano os seguintes:

a) Responder a falta prevista e imprevista dos professores;

b) Apoiar os alunos na superagdo das suas dificuldades;

c) Criar condigoes diversificadas de enriquecimento curricular

d) Responder a situagdes que envolvam a aplicacao da medida disciplinar corretiva de «ordem
de saida da sala de aula»;

e) Ocupar o tempo livre dos alunos.

Pretende-se que a operacionalizagdo deste plano seja um instrumento organizativo capaz de
contribuir para assegurar o aproveitamento eficiente e racional dos recursos humanos existentes nas
escolas, garantindo o acompanhamento educativo dos alunos durante o periodo de permanéncia no
espaco escolar.

Aos diversos intervenientes da comunidade escolar sao solicitadas diferentes formas de participagao,

para que os resultados a atingir sejam os mais proficuos para o ensino- aprendizagem.



2 - CONCEITOS

Bolsa de Ocupacao
A bolsa de ocupacdo é constituida pelo conjunto de professores que, em cada tempo letivo, se
encontra disponivel para suprir a auséncia de qualquer docente a uma ou mais aulas de qualquer

turma. Os tempos destinados a esse efeito estdo marcados no horario dos docentes.

Compensagao dos Tempos Letivos

Tempos indicados no campo de observa¢des do hordrio do docente, relativos a compensacdo dos 5
minutos por tempo letivo e que poderdo ser utilizados para substituicGes temporarias de professores,
que faltem por motivos enquadraveis no ponto 5 do Artigo 822 do Decreto-lei n241/2012, bem como

para outras atividades educativas que se considerem necessarias.

Atividades pedagodgicas de ocupacao

Atividades de que a escola dispde para ocupacdo plena dos tempos escolares:
1. Permuta de aula;
2. Reposicdo de aula;

3. Atividades educativas de ocupagao.

3. OPERACIONALIZACAO

3.1. NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR

3.1.1. Jardins com mais de um lugar
- Dividir o grupo

ou
- As criancas ficam com a assistente operacional desenvolvendo atividades supervisionadas por outra

educadora.

3.1.2. Jardins com lugar tnico
As criangas ficam com a assistente operacional. Os pais sdo avisados que a educadora ndo se encontra

ao servigo por motivo de doenca mas que é garantida a guarda das criancas.



3.1.3. Quando a previsao de falta excede os 3 dias
Seguir as orientacdes dadas pela Equipa Diretiva, nomeadamente:

- Destacar um professor dos apoios educativos para reforco ao desenvolvimento das atividades.
- Recorrer aos recursos humanos das restantes escolas do Agrupamento, quando disponiveis (bolsa de

horas, horarios zero, ...)

3.2. NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO DO 1.2 CEB

3.2.1. Permuta de aula

A permuta funciona como estratégia propiciadora do cumprimento do curriculo e dos programas de

cada disciplina/area, com vantagem para os alunos e professores.

Permuta de aula entre docentes da mesma area

O docente que pretende faltar deve:

a) Consultar o mapa de horarios e verificar os docentes disponiveis para cada tempo em que as faltas
se vao verificar.

b) Existindo um docente da mesma disciplina para a permuta, este devera ser auscultado, uma vez que
esta situacdo carece de acordo mutuo entre os professores. Verificando-se esta premissa, o docente
que vai faltar, tem de entregar ao colega o respetivo plano de aula, ou deixa-lo com o
coordenador/representante de estabelecimento, que procedera a sua entrega.

c) Deverd ser preenchido o respetivo impresso (modelo préprio e em vigor no agrupamento), com
uma antecedéncia minima de dois dias Uteis (salvo em situagBes excecionais e justificadas) para que
seja concedida a respetiva autorizacdo. A aula é numerada e sumariada normalmente pelo professor

substituto, com a indicagdo expressa no inicio do sumdrio “permuta com plano de aula”.

3.2.2. Escolas basicas do 1.2 ciclo com mais de 2 turmas

Quando a previsao de falta nao excede os 3 dias
- Os alunos sao distribuidos pelas restantes turmas de acordo com um critério pedagdgico que respeite
0 mais possivel os grupos envolvidos;
e/ou
- O grupo mantém-se na sala de aula acompanhado pelo assistente operacional a desenvolver

atividades supervisionadas por um outro professor titular.



Em qualquer um dos casos, o professor titular ausente deve deixar, sempre que possivel, materiais

para os alunos trabalharem.

Quando a previsao de falta excede os 3 dias
Seguir as orientacdes dadas pela Equipa Diretiva, nomeadamente:
- Destacar um professor dos apoios educativos
- Recorrer aos recursos humanos nas restantes escolas do Agrupamento, quando disponiveis (bolsa de

horas, horarios zero, ...)

3.2.3. Escolas basicas do 1.2 ciclo com 2 turmas
Juntar os dois grupos e recorrer ao apoio da assistente operacional no sentido de colaborar no

desenvolvimento das atividades disponibilizadas, sempre que possivel, pelo professor titular ausente.

3.2.4. Casos excecionais
- Na Escola Basica de Badoucos, constituida por dois lugares, sera enviado um professor de

substituicdo no proprio dia, uma vez que as duas turmas integram um elevado nimero de alunos dos 3
niveis de ensino.

- Na Escola Bdsica de Outeiro sera enviado um professor de substituicdo no préprio dia, dado tratar-se
de uma escola constituida por dois edificios (um em cada lado da estrada).

- Na Escola Basica N.2 2/Jl Montinho: ao fim de dois dias de falta de um docente, serd enviado um
professor de substituicao, dada a sobrelotagdo das salas e consequente impossibilidade de albergar os
alunos nas mesmas.

- Esgotados os recursos disponiveis, as escolas que tenham um professor da Educac¢do Especial com
um elevado nuimero de horas atribuidas no estabelecimento serdo também encaminhados para as

substituicdes/apoios.

3.3. NA ESCOLA-SEDE
No sentido de operacionalizar este plano, foi distribuido servico aos professores, afetando parte da

componente letiva e ndo letiva para as atividades educativas de ocupacao dos alunos.



3.3.1.Permuta de aula
A permuta funciona como estratégia propiciadora do cumprimento do curriculo e dos programas de

cada disciplina/area, com vantagem para os alunos e professores.

Permuta entre docentes do conselho de turma
O professor que prevé faltar pode efetuar, em situacdes justificaveis, permuta com um professor de
outra disciplina da mesma turma. Para tal devera ser preenchido o impresso de permuta que deve ser
entregue no Gabinete de Apoio com uma antecedéncia minima de dois dias Uteis, para que seja
concedida a respetiva autorizacdo. O professor que prevé faltar deve consultar os mapas dos horarios
para tentar viabilizar a permuta.
Nestas condicdes ndo haverd lugar a marcagao de falta ao docente substituido. Desta situacdo nao
poderd resultar, obviamente, prejuizo em ndmero de aulas para os alunos, nem desrespeito pelos
tempos marcados no horario da turma.
Os professores deverdao informar os alunos com a devida antecedéncia, para que estes sejam
portadores do material didatico necessario.
O livro de ponto da turma sera assinado pelo professor que aceitou a permuta que sumariard a
matéria efetivamente lecionada e numerara a licdo sequencialmente relativamente a sua disciplina.
Por baixo da disciplina deve escrever “permuta” e indicar a disciplina que estd, de facto, a ser

lecionada.

Permuta entre docentes da mesma disciplina
Na impossibilidade de permuta dentro do Conselho de Turma, o docente que pretende faltar deve:
a) Consultar o mapa de ocupacao e verificar os docentes disponiveis para cada tempo em que as faltas
se vao verificar;
b) Existindo um docente da mesma disciplina ou com formac¢ao adequada disponivel para a permuta,
este devera ser auscultado, uma vez que esta situacao carece de acordo mutuo entre os professores.
Verificando-se esta premissa, o docente que vai faltar, tem de entregar ao colega o respetivo plano de
aula, ou deixa-lo no Gabinete de Apoio, que procederd a sua entrega.
c) Nao existindo um docente disponivel na Bolsa de Ocupacdo, o professor que vai faltar deve
procurar nos mapas dos hordrios, um professor do seu grupo disciplinar, devendo proceder de
igual forma ao descrito no ponto anterior. Este tempo letivo sera contabilizado na compensacao

anual indicada no horario do professor que, excecionalmente, lecionou a aula.



d) O procedimento descrito no ponto anterior poderd ser também realizado pela direcdao da
escola, contabilizando-se igualmente os tempos letivos lecionados excecionalmente pelo
professor, na compensacdo anual indicada no horario do professor.

Tal como na permuta dentro do conselho de turma, devera ser preenchido o respetivo impresso,
com uma antecedéncia minima de dois dias Uuteis, para que seja concedida a respetiva
autorizacdo. A aula é numerada e sumariada normalmente pelo professor substituto, com a

indicagdao expressa no inicio do sumario - “permuta com plano de aula”.

3.3.2. Reposic¢do de aula
O professor que prevé faltar pode, em situacgdes justificaveis, efetuar a reposicdao de aula. Para tal
devera ser preenchido um impresso, o qual deverd ser entregue no Gabinete de Apoio com uma
antecedéncia minima de 2 dias Uteis, para que seja concedida a respetiva autorizacdo. Esta situacdo tem
de ser comunicada ao diretor de turma e carece de autorizacdo por parte de todos os encarregados de
educacdo, uma vez que a aula tera de ser lecionada fora da mancha horaria da turma.
O professor devera informar os alunos com a devida antecedéncia, para que estes possam fazer a
gestdo do seu tempo e do material didatico a transportar, observando, sempre, o limite maximo didrio
de tempos letivos, e outras normas condicionantes da distribuicdo horaria.
No caso de reposi¢do de aula, havera lugar a marcagdo de falta ao docente que sera relevada aquando
da efetiva lecionagdo da mesma. No livro de ponto da turma o sumdrio serd realizado aquando da
lecionagdo da aula, que devera ser numerada sequencialmente relativamente a ultima aula lecionada.
Neste caso, deve indicar-se no inicio do sumario: “Aula reposta do dia ...”.
Também pode haver lugar a reposi¢ao de aula, ou seja, a leciona¢do da aula em falta, por motivo
imprevisto, apds tomada de conhecimento do diretor de turma, encarregados de educacao e alunos e

devidamente autorizada pelo Diretor.

3.3.3. Atividades Educativas de Ocupacao
Entende-se por atividades educativas de ocupacao, os clubes, projetos, aulas de apoio ao estudo,
aulas de apoio pedagodgico acrescido, salas de estudo, bem como as que o (s) docente (s), que
integram a bolsa de ocupacdo, queira (m) desenvolver e considere (m) adequadas a turma ou alunos
em causa.
Deverao ser consideradas, entre outras, as seguintes atividades educativas:

- Leitura orientada;



- Pesquisa bibliografica orientada;

- Atividades em salas de estudo;

- Clubes tematicos;

- Atividades de uso de tecnologias de informacdo e comunicacao;
- Atividades desportivas orientadas;

- Projecdes de documentario/video orientadas

- Apoio a realizacdo dos trabalhos de casa, ao estudo e a execucdo de projetos

3.3.3.1. Dinamizadas pelos docentes da bolsa de ocupag¢ao

No sentido de assegurar o aproveitamento eficiente e racional dos recursos humanos existentes
recorrer-se-a a Bolsa de Ocupacdo, constituida pelo conjunto de professores que, em cada tempo
letivo, se encontra disponivel para suprir a auséncia de qualquer docente a uma ou mais aulas de

gualquer turma, devendo os tempos destinados a esse efeito estar marcados no horario dos docentes.

Cada Departamento Curricular, tendo em conta os recursos humanos e materiais disponiveis ou a
disponibilizar, devera apresentar uma bolsa de atividades de cariz sistematico ou pontual de modo a

permitir a ocupacao plena dos alunos. Da referida bolsa devem constar as seguintes:

Leitura - Indicacdo de obras para leitura (tendo em conta a disponibilidade da Biblioteca

Escolar);

e Visualizacdo de Documentdrios/ videos (acompanhados do respetivo guido de preenchimento);

e Fichas informativas;

e Fichas de reforgco no ambito das didaticas especificas;

e Realizagdo de pesquisas (com indicacdo dos sites/ obras a consultar e sobre o que vao procurar
e porqué);

e Producdo de Textos/ Puzzles/ Jogos e outros para o Jornal Escolar (com indicagdo de tematicas,

por ex. Tema aglutinador/ Temas transversais, ...);

e Qutras consideradas importantes.

Os Conselhos de Turma deverdo construir materiais pedagdégicos adequados ao desenvolvimento de
atividades educativas de ocupacdao bem como dos respetivos instrumentos de avaliacdo de acordo

com as carateristicas/ necessidades dos alunos da turma.



Entende-se como oportuna a observancia dos seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Na circunstancia de o professor ter feito chegar um plano para ocupacao dos seus alunos, o
professor responsavel pela ocupacdo poderd aplicar o dito plano;

Na situagdo prevista na alinea anterior, os alunos deverdao permanecer na sala de aula e
empenhar-se no cumprimento desse plano;

Nas situacdes de auséncia do professor, os alunos da turma podem permanecer todos na sala
respetiva, ser encaminhados todos para um outro espaco ou divididos em grupos e
encaminhados para espacos diferenciados, de acordo com as indicacdes do respetivo
conselho de turma;

Os professores que integram a bolsa de ocupacdo devem aguardar, na sala dos professores, a
informacdo sobre eventual auséncia do docente;

Verificada a auséncia referida na alinea anterior, a assistente operacional comunica-a aos
docentes implicados naquele tempo letivo, que assumem a atividade em regime de
rotatividade (de acordo com a respetiva folha de registo), a menos que algum dos presentes,
dada a disciplina em causa ou a turma, se voluntarie para o efeito;

Em cada tempo letivo, existindo na bolsa de ocupagdo, um ou mais docentes com insuficiéncia
letiva, ndo se recorrerd a outros docentes;

Dois professores dirigem-se a sala de aula e, tendo em consideragao as indicagdes do Conselho
de Turma previstas na alinea c), decidem a forma de organizacdo da turma e/ou o
encaminhamento dos alunos;

Tal como previsto na alinea c), os alunos podem permanecer todos na sala respetiva ou serem
divididos e encaminhados para outros espac¢os, nomeadamente, Biblioteca Escolar, Anfiteatro,
Sala de Convivio, espaco exterior;

O funcionamento normal dos espacos referidos na alinea anterior e a orientacdo dos alunos
deverdo ser garantidos pela presenca de professores e/ou assistentes operacionais, que terao,
essencialmente, a fungao de assegurar a existéncia de um ambiente propicio ao usufruto pleno
daqueles espacgos, com sentido civico e responsavel;

Para apoio a atividade dos alunos na Biblioteca, deve contar-se com a colaboracdo dos
docentes a ela afetos;

Os alunos devem ser alertados nas respetivas aulas para a conveniéncia de terem a mao os
materiais de estudo, disporem de acessibilidade a Biblioteca e ainda do estimulo a requisicao

de livros:
10



I) Devem ainda os alunos responsabilizarem-se pelo bom estado de todos os equipamentos que

utilizam, sobretudo os materiais inerentes aos jogos efetuados.

Nas situacdes em que ndo for possivel recorrer a substituicdo de um professor, os alunos terdo de
permanecer no recinto escolar, e, por iniciativa prépria, aproveitarem os tempos livres em atividades
de s3 convivéncia, utilizando os recursos fisicos e materiais existentes, nomeadamente, a Biblioteca
Escolar, a Sala de Convivio, Clubes, Salas de Estudo, etc. Dessas atividades ndo poderdo resultar

prejuizos para o normal funcionamento das outras aulas e atividades escolares.

3.3.3.2. Apoio ao Estudo

Para as aulas de Apoio ao Estudo, devem ser planeadas atividades que visem:
a) A elaboracdo, por parte dos alunos, de trabalhos de casa em atraso ou marcados para os dias
seguintes (desde que tenham recursos disponiveis). Neste caso, o diretor de turma deve avisar os
encarregados de educagdo para que os alunos tragam o material necessario. O Conselho de Turma e o
Diretor de Turma devem fomentar e ajudar o aluno a elaborar um plano individual de trabalho a
executar nestas aulas;
b) A leitura e os exercicios de escrita (composicao ou resumo a partir da leitura);
c) A elaboragao de textos para o jornal do Agrupamento;
d) A leitura e analise do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Fernando Pessoa e Estatuto
do Aluno e Etica Escolar nas matérias que dizem respeito aos alunos;

e) Aplicar qualquer atividade que o docente considerar formativa e adequada ao grupo de alunos.

3.3.3.3. Clubes

Nestes espacos serdo planificadas atividades de carater pratico partindo da realidade dos alunos para

os levar a apropriacao e aplicagao de conhecimentos e ao desenvolvimento de capacidades.

3.3.3.4. Projetos

Com o intuito de continuar a promover o sucesso dos alunos e potenciar estimulo aos alunos de
elevada proficiéncia, promover-se-a a frequéncia de espacos para pesquisas, discussdes em grupo,

montagem de painéis referentes aos temas, enfim, tudo aquilo que se tornar centro de interesse dos
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alunos, podendo aprofundar o estudo e o conhecimento a cada dia.

3.3.3.5. Apoio Pedagdgico Acrescido

Apoio destinado a grupos do mesmo nivel ou aproximado. Serdao aulas suplementares de apoio as
disciplinas de Portugués, Matematica ou outra, desde que devidamente fundamentada a sua proposta

pelo Conselho de Turma/Coordenagdes de Ano.

3.3.3.6. Salas de Estudo

Destinadas a colmatar dificuldades temporarias e/ou apoiar na realizacdo de trabalhos relacionados

prioritariamente com disciplinas especificas.

3.3.4. Acompanhamento em situa¢des que envolvam a aplicagao da medida disciplinar
corretiva de «ordem de saida da sala de aula»
A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar implica a
marcacao de falta ndo justificavel ao aluno e a sua permanéncia no recinto escolar.
Devem adotar-se os seguintes procedimentos:

a) O aluno serda encaminhado pelo assistente operacional para o GIP, sendo acompanhado,
preferencialmente, por um professor com horas afetas a essa estrutura;

b) O professor que se encontra no GIP contacta o Encarregado de Educagao e informa-o do
sucedido;

¢) No GIP, o aluno faz uma reflexao sobre a ocorréncia (em modelo préprio), que serd arquivada,
sendo copia entregue ao Diretor de Turma;

d) No caso de nao existir, no momento, qualquer professor com horas afetas ao GIP, o aluno deve
ser encaminhado para a Biblioteca, sendo tal situagdao comunicada pelo meio mais expedito ao
seu encarregado de educacao;

e) Na situacdo prevista na alinea anterior, ao aluno deverd ser solicitada a reflexdo sobre a
ocorréncia prevista na alinea c) e a realizacdo de uma atividade formativa, nomeadamente;

i)Resumo de um artigo de revista, jornal, capitulo de livro ...
ii)Pesquisa de um tema pré-definido;

iii)Outras atividades que se revelem pertinentes no contexto educativo.
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3.3.5. Ocupacgao nos tempos livres

Quando os alunos tiverem de permanecer na escola em tempo letivo ou em que aguardam o
transporte escolar ou dos encarregados de educacdo, deve ser reforcada a vigilancia por parte dos

assistentes operacionais.

4. AVALIAGAO DAS ATIVIDADES DE OCUPAGAO

Os alunos e encarregados de educacdo deverdao ser sensibilizados para estas atividades pelos
professores e pelos Diretores de Turma, principalmente no que concerne a obrigatoriedade da sua
frequéncia apds inscricdo nos Clubes, Projetos, APA’s, Apoio ao Estudo, entre outras, incutindo-lhes a
ideia de que estas atividades sdao muito Uteis, podendo e devendo ser por eles aproveitadas, ao
mesmo tempo que devem ser retiradas conclusdes acerca da sua recetividade e mais-valia.

Este plano sera alvo de uma avaliacdo no final de cada periodo, por parte do Conselho Pedagdgico com
base em informacgdes recolhidas pela analise dos mapas de presenca, registo de ocupacdes e através
da analise das atas das estruturas intermédias - Departamentos/ Subdepartamentos, Coordenacgdes de
Ano/ Conselhos de Turma.

Sera alvo de um tratamento final pela equipa de autoavaliagdo.

5. DIVULGACAO

e A Direcado afixard o POA na sala de professores, disponibilizando-o também na pdagina Web do

Agrupamento.

e Os Assistentes, Técnicos e Operacionais, serdo informados do teor deste plano pela Chefe dos
Servigos Administrativos e pelo Encarregado dos Assistentes Operacionais.

e Os coordenadores dardao a conhecer o POA aos professores do respetivo departamento, na 1.2

reunido apos a sua aprovacgao.

e Os Diretores de Turma informarao os Pais e Encarregados de Educac¢ao do teor do POA.
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6. REVISAO
e O presente plano pode ser revisto anualmente, com carater ordinario e, extraordinariamente, a

todo o tempo, sempre que o imponha nova legislacdo ou a alteracdo significativa da organizacado e

funcionamento do Agrupamento.

e Ainiciativa de propor alteracées ao plano, no ambito da revisdo ordindria, cabe a qualquer érgao de

direcdo, administracdo e gestao.

7. ENTRADA EM VIGOR

Este plano entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao no Conselho Pedagogico.

Aprovado em reunido do Conselho pedagdgico do dia 14 de janeiro de 2015
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